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แบบประเมินมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา

ชื่อโรงเรียน……………………………………….........……………………………………..………..……….
ส�านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต…………………..……………………………….......
อ�าเภอ……………………………………………..............…..……จงัหวัด…………………….…………..
จ�านวนหองเรียน............................ หอง จ�านวนนักเรียน.......................................คน

ค�าช้ีแจง
๑. ใชแบบประเมินฉบับนี้ คู กับเอกสารมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา

ปการศึกษา ๒๕๖๐ (ปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๒)
๒. แบบประเมินฉบับน้ีเปนแบบประเมินเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา

ดานคุณภาพ ซ่ึงครอบคลุมกลไกการบริหารสถานศึกษา ๔ ดาน ไดแก การบริหารงานวิชาการ
การบริหารงานบุคคล, การบริหารงบประมาณและการบริหารทั่วไป ประกอบดวยภาระงาน
๘ งาน ไดแก

๒.๑ งานแผนงานและการประกันคุณภาพ
๒.๒ งานวิชาการ
๒.๓ งานกิจการนักเรียน
๒.๔ งานบุคคล
๒.๕ งานธุรการ
๒.๖ งานการเงินและพัสดุ
๒.7 งานบรกิารอาคารสถานที่และสภาพแวดลอม
๒.๘ งานชุมชนและภาคีเครือขายฯ

๓. แบบประเมินฉบับนี้มีรายการประเมินรวม ๑๓๑ ขอ ในแตละขอมีเกณฑในการพิจารณา
ก�าหนดเปนคาตัวเลข ๕ ระดับ โดยในแตละระดับมีความหมายดังนี้

๕ หมายถึง โรงเรียนมีการปฏิบัติงานไดเกณฑระดับคณุภาพ ๕
๔ หมายถึง โรงเรียนมีการปฏิบัติงานไดเกณฑระดับคณุภาพ ๔
๓ หมายถึง โรงเรียนมีการปฏิบัติงานไดเกณฑระดับคณุภาพ ๓
๒ หมายถึง โรงเรียนมีการปฏิบัติงานไดเกณฑระดับคณุภาพ ๒
๑ หมายถึง โรงเรียนมีการปฏิบัติงานไดเกณฑระดับคณุภาพ ๑
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๔. ใหท�าเคร่ืองหมาย √ ลงในชองระดับคุณภาพตามเกณฑ และหากขอใดที่โรงเรียน
ไมไดด�าเนินการหรือไมไดปฏิบัติใหท�าเครื่องหมาย √ ในชองไมมีการปฏิบัติ

รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพิ่มเติม
(ถามี)

ระดับ
คุณภาพที่
คณะ

กรรมการ
รับรอง

งานแผนงานและประกันคุณภาพ
๑. การวางแผนพฒันาโรงเรียน

๑.๑ การก�าหนดทิศทางการพัฒนาโรงเรียน
๑.๒ แผนปฏิบัติการของโรงเรียน

2. การจดัองคกร
๒.๑ การจัดโครงสรางการบริหารโรงเรียน
๒.๒ การก�าหนดหนาที่ความรับผิดชอบและ

มอบหมายงาน
๓. การจดัระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ

๓.๑ การด�าเนินงานดานระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศ

๓.๒ การพฒันาระบบงานสารสนเทศ

๔. การจดัระบบการประกันคุณภาพภายใน
๔.๑ การจัดระบบการประกนัคุณภาพภายใน

5. การค�านวณตนทุนผลผลิต
๕.๑ การค�านวณตนทุนผลผลิต

6. การควบคมุภายใน
๖.๑ การควบคุมภายใน

๗. การประเมินผลการด�าเนินงานแผนงานและ
ประกันคุณภาพ

7.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานแผนงาน
และประกันคุณภาพ

รวม
รวมดานที่ ๑ (คาฐานนิยม)

หมายเหตุ กรณีที่คาฐานนิยมเทากัน ใหพิจารณาแนวโนมของขอมูลวาเบี่ยงเบนไปทิศทางใด
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพิ่มเติม
(ถามี)

ระดับ
คุณภาพที่
คณะ

กรรมการ
รับรอง

งานวิชาการ
๑. การวางแผนงานวิชาการ
๑.๑ การรวบรวมขอมูลและจัดท�าระเบียบ

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานวิชาการ
๑.๒ การท�าแผนงานวิชาการ
๑.๓ การจัดท�าสารสนเทศงานวิชาการ
๑.๔ การจัดการรับนักเรียน

2. การบริหารงานวิชาการ
๒.๑ การก�าหนดหนาท่ีความรับผิดชอบ
๒.๒ การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา
๒.๓ การพัฒนาหลักสูตรความสามารถพิเศษนักเรียน
๒.๔ การจัดกลุมการเรียน
๒.๕ การจัดตารางสอน / ตารางเรียนและจัดครูเขาสอน
๒.๖ การนิเทศภายใน
๒.7 การจัดครสูอนแทน
๒.๘ การน�านวัตกรรมและเทคโนโลยีมาใชใน

การด�าเนินงานทางวชิาการ
๒.๙ การบริหารจัดการทดสอบระดับชาติ
๒.๑๐ การสรางชุมชนแหงการเรียนรูทางวิชาการ

๓. การจัดกิจกรรมการเรียนรู
๓.๑ การจัดท�า การใชแผนการจัดการเรียนรู
๓.๒ การจัดกระบวนการเรียนรู
๓.๓ การจัดหา จัดท�าและพฒันาส่ือการจัดการเรียนรู
๓.๔ การจัดหาแหลงเรียนรูเพื่อจัดการเรียนรู
๓.๕ การจัดสอนซอมเสริม
๓.๖ การจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามหลักสูตร

สถานศึกษา
๓.7 การจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมการเรียนรู
๓.๘ การจัดกิจกรรมสงเสริมความสามารถพิเศษผเูรียน
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

๔. การพัฒนาและสงเสรมิทางดานวิชาการ
๔.๑ การพัฒนาครูทางดานวิชาการ

๔.๒ การสงเสริมพัฒนาครูใหม
๔.๓ การจัดบรรยากาศทางวิชาการในโรงเรียน
๔.๔ การสงเสริมการวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนรูของ

นักเรียน
๔.๕ การสงเสริมการใชนวัตกรรมและเทคโนโลยี

เพ่ือการเรียนรู
5. การวัดผลประเมินผลการเรียน และงานทะเบียน
นักเรียน
๕.๑ การด�าเนินการวัดผลและประเมินผลการเรียน
๕.๒ การสรางและปรับปรุงเครื่องมือการวัดผลการเรียน
๕.๓ การจัดใหมีเอกสารและแบบฟอรมเก่ียวกับ

การวัดผลและประเมนิผลการเรยีน
๕.๔ การด�าเนินการเกี่ยวกับหลกัฐานการวัดผลและ

ประเมินผลการเรียน
๕.๕ การด�าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนนักเรียน

6. การแนะแนวการศึกษา
๖.๑ การบริหารจดัการงานแนะแนว
๖.๒ การใหบริการแนะแนว

๗. การประเมินผลการด�าเนินงานวิชาการ
7.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานวิชาการ
7.๒ การประเมินผลในดานคุณภาพนักเรียน

รวม
รวมดานที่ 2 (คาฐานนิยม)
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

งานกิจการนักเรียน
๑. การวางแผนงานกิจการนักเรียน
๑.๑ การรวบรวมขอมูลมีระบบการรับฟงเสียง

นักเรียนและจัดท�าระเบียบขอบังคับเกี่ยวกับงาน
กิจการนักเรียน
๑.๒ การท�าแผนงานกิจการนักเรียน

2. การบริหารงานกิจการนักเรียน
๒.๑ การก�าหนดหนาท่ีความรับผิดชอบและก�าหนด

พันธกิจงานกิจการนักเรียน
๒.๒ การประสานงานกิจการนักเรียนกับเครือขาย

ภายนอกโรงเรียน
๒.๓ การสงเสรมิงานกิจกรรมนักเรียน

๓. การสงเสริมพัฒนาใหนักเรียนมีวินัย คุณธรรม
จริยธรรม
๓.๑ การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาความ

ประพฤติและระเบียบวินัย
๓.๒ การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดาน

คุณธรรม จริยธรรม
๓.๓ การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดาน

ความรับผดิชอบตอสังคม
๓.๔ การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาการใช

เวลาวางใหเปนประโยชน
๓.๕ การยกยองใหก�าลังใจแกนกัเรียนผูประพฤติดี

๔. การด�าเนินงานระบบการดแูลชวยเหลือนักเรียน
๔.๑ การจัดระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน

การเสริมทักษะชวีิตและคุมครองนักเรียน
๔.๒ การรูจักนักเรียนเปนรายบุคคล
๔.๓ การคัดกรองนักเรียน
๔.๔ การด�าเนินงานปองกันและแกไขปญหา
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

๔.๕ การสงเสริมและพัฒนาคุณภาพนักเรียน
๔.๖ การสงตอนักเรียน

5. การด�าเนินการสงเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน
๕.๑ การด�าเนินการสงเสริมประชาธปิไตยในโรงเรียน

6. การประเมนิผลการด�าเนินงานกิจการนักเรียน
๖.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานกิจการนกัเรียน

รวม
รวมดานที่ ๓ (คาฐานนิยม)

รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

งานบุคคล
๑. การบริหารงานบุคคล

๑.๑ การวางแผนอัตราก�าลัง
๑.๒ การพฒันาบุคลากร
๑.๓ การประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร
๑.๔ การบ�ารุงขวัญและสงเสรมิก�าลังใจ

2. การบริหารงานทะเบียนและสถิติขาราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา
๒.๑ การจัดท�าทะเบียนประวัติขาราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา
๒.๒ การจัดท�าหลักฐานการปฏิบัติราชการ

๓. การประเมินผลการด�าเนินงานบุคคล
๓.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานบุคคล

รวม
รวมดานที่ ๔ (คาฐานนิยม)
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รายการ

ระดับคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

งานธุรการ
๑. การวางแผนงานธุรการ
๑.๑ การรวบรวมขอมูล ระเบียบและ

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานธุรการ
๑.๒ การท�าแผนงานธุรการ

2. การบริหารงานธุรการ
๒.๑ การก�าหนดหนาท่ีความรับผิดชอบ
๒.๒ การจัดบุคลากร
๒.๓ การจัดสถานที่

๓. การบริหารงานสารบรรณ
๓.๑ การลงทะเบียนรับ – สงเอกสารและ

หนังสือราชการ
๓.๒ การโตตอบหนังสอืราชการ
๓.๓ การเก็บรักษาและท�าลายหนังสือราชการ
๓.๔ การบริการเกี่ยวกบังานสารบรรณ

๔. การประเมินผลการด�าเนินงานธุรการ
๔.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานธุรการ

รวม
รวมดานที่ 5 (คาฐานนิยม)
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏบิัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

การเงินและพัสดุ
๑. การบริหารการเงิน
๑.๑ การบริหารการเงิน

2. การบรหิารการเงนิและบัญชี
๒.๑ การท�าหลักฐานการเงินและการบัญชี
๒.๒ การรับเงิน
๒.๓ การจายเงิน
๒.๔ การเก็บรักษาเงิน
๒.๕ การควบคุมและตรวจสอบ
๒.๖ การประเมินผลการใชจายเงินตามแผน

การใชจาย
๓. การบริหารงานพัสดุและสินทรัพย
๓.๑ การจัดซื้อ จดัจาง
๓.๒ การจัดท�าบัญชีวัสดุและทะเบยีนครภัุณฑ
๓.๓ การบ�ารุงรักษาพัสดุและการปรับซอม
๓.๔ การตรวจสอบพัสดุประจ�าป และ

การจ�าหนาย พัสดุ
๓.๕ การจัดท�าทะเบียนที่ราชพัสดุ

๔. การประเมินผลการด�าเนนิงานการเงิน
และพัสดุ
๔.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานการเงินและพัสดุ

รวม
รวมดานที่ 6 (คาฐานนิยม)
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รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏิบัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

งานบริการอาคารสถานที่และสภาพแวดลอม
๑. การบริการอาคารสถานที่และสภาพแวดลอม

๑.๑ การพัฒนาอาคารสถานที่และสภาพแวดลอม
๑.๒ การจัดบรรยากาศบริเวณโรงเรียน

2. การบริการอาคารเรยีน
๒.๑ การจัดบรรยากาศอาคารเรียน
๒.๒ การใชประโยชนจากอาคารเรียน

(พิจารณาตามเกณฑปริมาณที่ก�าหนดในราย
ละเอยีดจ�านวนหอง / หองพิเศษและหองบริการ)
๒.๓ การดูแลบ�ารุงรักษาอาคารเรียน
๒.๔ การรักษาความปลอดภัยในอาคารเรียน

๓. การบริการหองเรียน
๓.๑ การจัดบรรยากาศในหองเรียน
๓.๒ การใชและการดแูลรักษาหองเรียน

๔. การบริการหองบริการ
๔.๑ การจัดบรรยากาศหองบริการ
๔.๒ การใชและการบ�ารุงรักษาหองบริการ

5. การบริการหองพิเศษ
๕.๑ การจัดบรรยากาศหองพิเศษ
๕.๒ การใชและการดแูลรักษาหองพิเศษ

6. การบริการอาคารประกอบ
๖.๑ การจัดอาคารฝกงานหรือหองปฏบัิติงาน

(พิจารณาตามเกณฑที่ก�าหนดในตารางเกณฑ
มาตรฐานดานปริมาณอาคารเรยีนอาคารประกอบ
และส่ิงกอสรางอ่ืน ๆ)
๖.๒ การใชและบ�ารุงรักษาอาคารฝกงานหรือ

หองปฏิบัติงาน
๖.๓ การจัดอาคารโรงอาหาร
๖.๔ การใชและบ�ารุงรักษาอาคารโรงอาหาร
๖.๕ การจัดอาคารหอประชมุ / หองประชุม
๖.๖ การใชและบ�ารุงรักษาอาคารหอประชุม /

หองประชุม



มาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ. 2560 (ปรับปรุง พ.ศ. 2562) ๒๐๕

รายการ

ระดบัคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏบิัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

๖.7 การจัดอาคารพลศึกษา/หองพลศึกษา
๖.๘ การใชและดูแลรักษาอปุกรณอาคาร

พลศึกษา / หองพลศึกษา
๖.๙ การจัดอาคารหองน�า้ – หองสวม
๖.๑๐ การใชและดูแลรักษาหองน�า้ – หองสวม

๗. การใหบริการน�า้ด่ืม
7.๑ การใหบริการน�า้ด่ืม

8. การสงเสริมสุขภาพอนามัย
๘.๑ การสงเสรมิสุขภาพอนามัย

9. การสื่อสารและการประชาสัมพันธ
๙.๑ การจัดการสื่อสาร
๙.๒ การด�าเนินงานดานการส่ือสาร และ

ประชาสัมพันธ
๑0. การสรางและเผยแพรเกียรติประวัติของ
โรงเรียน
๑๐.๑ การก�าหนดอุดมการณของโรงเรียน

เพื่อสรางเสริมคุณธรรมลักษณะนิสัย และ
ความประพฤติ
๑๐.๒ การสราง และเผยแพรเกียรติประวัติ

๑๑. การประเมินผลการด�าเนินงานอาคารสถานท่ี
และสภาพแวดลอม
๑๑.๑ การประเมินผลการด�าเนินงานบริการ

อาคารสถานที่
รวม

รวมดานที่ ๗ (คาฐานนิยม)



มาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ. 2560 (ปรับปรุง พ.ศ. 2562)๒๐๖

รายการ

ระดับคุณภาพ
ไมมี
การ
ปฏบิัติ

บันทึก
ขอมูล
เพ่ิมเติม
(ถามี)

งานชุมชนและภาคีเครือขายฯ
๑. การสรางความสัมพันธระหวางโรงเรียนกับ
ชุมชนและภาคีเครอืขาย
๑.๑ การรวบรวม และวิเคราะหขอมูลของชุมชน

และภาคีเครือขาย
๑.๒ การด�าเนินงานสรางความสัมพันธระหวาง

โรงเรียนกับชุมชนและภาคีเครือขาย
2. การใหบริการชุมชน
๒.๑ การใหบริการชุมชน

๓. การมีสวนรวมในการพัฒนาชุมชน
๓.๑ โรงเรียนจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาชุมชน
๓.๒ โรงเรียนใหความรวมมือในการพัฒนาชุมชน

๔. การไดรับการสนบัสนุนจากชุมชน
๔.๑ การจัดตั้งองคกร เพ่ือสนับสนนุโรงเรียน
๔.๒ โรงเรียนไดรับการสนับสนุนจากชุมชน

5. การประเมินผลการด�าเนนิงานงานชมุชนและ
ภาคีเครือขาย
๕.๑ การประเมินผลการด�าเนนิงานชุมชนและ

ภาคีเครือขาย
รวม

รวมดานที่ 8 (คาฐานนิยม)



มาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ. 2560 (ปรับปรุง พ.ศ. 2562) ๒๐7

สรุปผลการประเมินมาตรฐานการปฏิบติังานโรงเรยีน

มาตรฐานการปฏิบัติงาน ระดับคุณภาพ (คาฐานนิยม)

ดานที่ ๑ งานแผนงานและการประกันคณุภาพ

ดานที่ ๒ งานวิชาการ

ดานที่ ๓ งานกิจการนักเรียน

ดานที่ ๔ งานบุคคล

ดานที่ ๕ งานธุรการ

ดานที่ ๖ งานการเงินและพัสดุ

ดานที่ 7 งานบริการอาคารสถานที่และสภาพแวดลอม

ดานที่ ๘ งานชุมชนและภาคีเครือขาย

รวมทุกดาน
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สรุปผลการประเมิน/รายงาน
- จุดเดน

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

- จุดที่ควรพัฒนา
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

- ปจจัยที่สงผลตอจุดเดน/จุดที่ควรพัฒนา
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

ขอเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

ลงช่ือ..................................................ผูประเมิน/รายงาน
(..................................................)

ต�าแหนงผูอ�านวยการสถานศึกษา...................................................
วันที่........./......................./.................


